MESTYS SVITAVKA

HybeSova 166, 679 32 Svitavka

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového rizeni

Meéstys Svitavka vyhlasuje vybérové tizeni na misto:

HLAVNI UCETNI
Népli prace:

- Zajistuje komplexni ucetnictvi obce, uctuje o stavu, pohybu majetku, pohledavek a
zévazki, o ndkladech a vynosech, o vydajich a piijmech, o vysledku hospodateni véetné
sestavovani ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih (eviduje, uctuje a hradi doslé faktury,
vystavuje, eviduje a uctuje odeslané faktury a sleduje jejich splatnost, zaplaceni a
pripadné vyhotovuje upominky k platb¢),

- prostiednictvim sluzby Mojebanka, ABO CNB provadi veskeré thrady piikazi k platbé
piimo z Gcth obce, provadi zuctovani vypist z bankovnich ¢t obce a kontroluje
bankovni ziistatky,

- vede hlavni pokladnu, pribézn¢ zuctovava pokladni doklady, k poslednimu dni mésice
prebira a kontroluje hotovost z ostatnich pokladen, provadi vystupy ze vSech pokladen do
ucetnictvi,

- ve stanoveném terminu zasila pravidelné¢ mési¢né veskerd tcetni data k dalSimu
zpracovani na krajsky tfad pies internet a stejné tak Gcetni vykazy na CSUIS na MF,

- stanovuje ucetni postupy (osnovu), provadi konsolidace ucetni zadvérky, sestavuje a
zpracovava smeérnice, sestavuje zaveérecny ucet obce,

- uctuje o mzdach a odvadi veskeré platby z mezd,

- Uctuje platby ndjemného z bytovych i nebytovych prostor dle uzavienych najemnich
smluv,

- sleduje a vyhotovuje daniovéa ptiznani v¢. kontrolniho hlaSeni, kterd z ¢innosti méstyse
vyplyvaji,

- vede evidenci majetku obce, provadi kategorizace majetku a odepisovani majetku,

- provadi finan¢ni kontrolu dle zék. 320/2001 Sb. v organizaci,

- podéva zadosti, provadi administraci a finan¢ni vytictovani dotaci,

- zajistuje (spolu s inventarizacni komisi) inventarizaci majetku, zavazki a pohledavek,

- sestavuje rozpocet obce, predklada ho ke schvaleni radé méstyse a finanénimu vyboru a
po schvaleni rozpoctu zastupitelstvem méstyse ho bezprostiedné zadava do ucetnictvi,

- béhem roku sleduje a ptedklada ke schvaleni ZM rozpoctova opateni, kterd po schvaleni
opét zadava do ucetnictvi,

- veskeré udaje o rozpoctu zasila ve stanoveném terminu k dalSimu zpracovani na krajsky
ufad prostifednictvim internetu,

- zpracovava statisticka hlaSeni souvisejici s praci ucetni,

- vykonava dalsi prace dle ptikazil starostky a potieb organizace.



1. Uchaze¢ o misto musi spliovat nasledujici podminky:

- statni obéan CR nebo alespoii trvaly pobyt na izemi CR
- zpusobily k pravnim tkoniim
- bezthonny

2. Kbvalifikacni predpoklady:

- sttedoSkolské vzdélani s maturitou nebo vyssi odborné vzdélani, nejlépe ekonomického
sméru nebo vefejnd sprava

3. DalSi pozadavky:

- dobré znalost prace s PC

- ochota se dale vzd¢lavat a v praxi aplikovat ziskané znalosti

- peclivost, ptesnost, zodpovédnost, samostatnost

- znalost rozpoctového Ucetnictvi, podvojného tcetnictvi, praxe ve statni spravé vyhodou

- charakter pracovniho zatazeni vyzaduje ob¢asnou ¢innost po pracovni dob¢ a to jak
administrativni, tak v obci

- ptijemné vystupovani, uméni klidného jednani

- fidi¢sky prikaz sk. B

4. Pisemna prihlaska zajemce musi obsahovat:

- jméno a piijmeni, titul uchazece
- datum a misto narozeni

- statni piislusnost

- misto trvalého pobytu

- ¢islo ob¢anského prukazu

- telefonni spojeni, e-mail

- datum a podpis uchazece

5. K prihlaSce se pripoji tyto doklady:

- strukturovany zivotopis

- original ovétené kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

- original vypisu z evidence rejstiiku trestl ne stars$i nez 3 mésice

- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro tcely tohoto vybérového
fizeni, ve smyslu zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt.



Platové podminky se tidi zdkonikem prace, v platném znéni, a nafizenim vlady o platovych
pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a spravé, v platném znéni - platova trida 10.
Pisemné prihlasky s pozadovanymi doklady zaSlete na adresu:

Méstys Svitavka

HybesSova 166
679 32 Svitavka

nebo piedejte pfimo na podatelné Uradu méstyse Svitavka do 22. 9. 2023.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu.

Digitalné podepsal

M | rOSIava Miroslava Zoubkova
z Datum: 2023.09.13
Zoubkova ;.43 10700

Miroslava Zoubkova
starostka méstyse Svitavka
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